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การรับเงินค่าเล่าเรียนคืน กรณีนิสิตกู้ยืมกองทุนเงนิให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

ประเภทรายใหม่ สำรองจ่ายค่าเล่าเรียน 
 

1. วัตถุประสงค์  เพ่ือชี้แจงขั้นตอนและแนวทางปฏิบัติในการขอรับเงินค่าเล่าเรียนคืน ให้บริการที่เป็นระบบ 
โปร่งใส และลดความสับสนของนิสิตที่สำรองจ่ายค่าเล่าเรียน เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ผู้รับบริการในการ
เตรียมเอกสารให้สามารถดำเนินการได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว  
 

2. ขอบเขต   
บริการสำหรับนิสิตของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ครอบคลุมเฉพาะนิสิตระดับปริญญาตรีที่กู้ยืมเงินจาก

กองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ใช้ในกรณีที่นิสิตเป็นผู้กู้ยืมรายใหม่ และได้ชำระเงินค่าเล่าเรียนไปก่อนการอนุมัติ
เงินกู้ยืมค่าเล่าเรียน ในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนดในแต่ละภาคเรียน  

 

3. คำจำกัดความ   
กองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา : หน่วยงานของรัฐที่ให้เงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาสำหรับนิสิต/นักศึกษา   

ที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ โดยมีการชำระคืนหลังจากสำเร็จการศึกษา 
ผู้กู้ยืมรายใหม่ : นิสิตที่ยื่นกู้ยืมเงินกับกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา ครั้งแรก หรือย้ายสถานศึกษา 

หรือเปลี่ยนระดับการศึกษา เช่น จากระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย มาเป็นระดับปริญญาตรี โดยได้รับอนุมัติให้ทำ
สัญญากู้ยืมเงินและยืนยันการเบิกเงิน ที่สถานศึกษามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

การสำรองจ่ายค่าเล่าเรียน : การที่นิสิตได้ดำเนินการชำระเงินค่าเล่าเรียนด้วยตนเองในช่วงระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยกำหนด ซึ่งเป็นช่วงเวลาระหว่างรอกองทุนอนุมัติและโอนเงินค่าเล่าเรียน 

การขอรับเงินค่าเล่าเรียนคืน : กระบวนการที่นิสิตดำเนินการส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องเพ่ือรับเงินค่าเล่าเรียน
ที่ได้ชำระไว้ล่วงหน้ากลับคืน หลังจากท่ีมหาวิทยาลัยได้รับการโอนเงินกู้ยืมค่าเล่าเรียนจากกองทุนแล้ว  

  
4. ผู้รับผิดชอบ  

งานสวัสดิการนิสิต: รับผิดชอบในการดำเนินการเก่ียวกับการรับเงินค่าเล่าเรียนคืน กรณีนิสิตกู้ยืม
ประเภทรายใหม่สำรองจ่ายค่าเล่าเรียน โดยมีหน้าที่ดังนี้ 
  - ติดตามการโอนเงินค่าเล่าเรียนจากธนาคารตามที่ได้รับแจ้งจากกองทุน 
  - ดำเนินการนำเข้าข้อมูลการโอนเงินผ่านระบบ Supreme และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
  - บันทึกข้อมูลผู้ค้าในระบบ BP เพ่ือใช้ในการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
  - ดำเนินการขออนุมัติเบิกเงินคืนให้แก่นิสิต และประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
ได้แก่ ฝ่ายการเงิน ส่วนการคลัง    
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5. ขั้นตอนการดำเนินการ  
ขั้นตอนที่ 1 : เตรียมเอกสารให้ครบถ้วน 
นิสิตผู้ขอรับบริการต้องจัดเตรียมเอกสารประกอบการขอรับเงินคืนตามที่ระบุไว้ ได้แก่ สำเนาบัตร

ประชาชน สำเนาใบเสร็จรับเงินแสดงการจ่ายค่าเล่าเรียน สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ (ชื่อบัญชี    
ต้องตรงกับชื่อนิสิตเท่านั้น) หมายเหตุ : เอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองสำเนาถูกต้องให้เรียบร้อย 

 

ขั้นตอนที่ 2 : ยื่นเอกสาร 
นิสิตผู้รับบริการนำเอกสารที่เตรียมไว้ไปยื่นต่องานสวัสดิการนิสิต ส่วนกิจการนิสิต ควรยื่นเอกสารภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด เพื่อให้สามารถดำเนินการได้ทันในรอบการโอนเงินและป้องกันการล่าช้าในการคืนเงิน 
 

ขั้นตอนที่ 3 : รอการตรวจสอบเอกสารโดยเจ้าหน้าที่ 
หลังจากนิสิตยื่นเอกสารแล้ว เจ้าหน้าที่จะดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของข้อมูล

ตรวจสอบยอดเงินที่ชำระเทียบกับยอดที่ได้รับจากกองทุน ตรวจสอบชื่อบัญชีธนาคารให้ตรงกับผู้ขอรับเงินคืน และ
นำเอกสารสแกนจัดทำไฟล์ PDF พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลผู้ค้า ผ่านระบบ BP ของมหาวิทยาลัย ระยะเวลาดำเนินการ 
โดยประมาณ 7–10 วันทำการ ขึ้นอยู่กับความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารและปริมาณความหนาแน่นของการรับ
เอกสารในช่วงเวลานั้น ๆ หากเอกสารไม่ครบหรือมีข้อผิดพลาดติดต่อกลับให้นิสิตแก้ไข 

 

ขั้นตอนที่ 4 : รับเงินคืนผ่านการโอนเข้าบัญชีธนาคาร 
เมื่อผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง ผู้รับผิดชอบดำเนินการขออนุมัติเบิกจ่าย ส่วนการคลังโอนเงินเข้า

บัญชีธนาคารของนิสิตตามท่ีแจ้งไว้ นิสิตไม่ต้องมารับเงินสดด้วยตนเอง นิสิตสามารถติดตามผลการดำเนินการ   
คืนเงินได้ผ่าน Google Spreadsheet ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 20 –30 วันทำการ โดยเริ่มนับระยะเวลา
ดำเนินการ ตั้งแต่วันที่ธนาคารโอนเงินค่าเล่าเรียนเข้าบัญชีของสถานศึกษา 

 

6.   เอกสารที่เกี่ยวข้องใช้ในการขอรับเงินค่าเล่าเรียนคืน 
 -  สำเนาบัตรประชาชนของนิสิต (เซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง) 
  -  สำเนาใบเสร็จรับเงิน ที่แสดงการชำระเงินค่าเล่าเรียนในภาคเรียนปีการศึกษานั้นเรียบร้อยแล้ว 
  -  สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ ของนิสิตเท่านั้น (บัญชีที่ต้องการให้โอนเงินคืน บัญชีไม่ปิด) 
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7.   Infographic ขั้นตอนการโอนเงินค่าเล่าเรียนคืนนิสิต กรณีนิสิตกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา                            
สำรองจ่ายค่าเล่าเรียนเรียบร้อยแล้ว 
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8.   Infographic ติดตามสถานะการโอนเงินค่าเล่าเรียนคืนนิสิต กรณีนิสิตกู้ยืมกองทุนเงินให้กู้ยืม           

เพื่อการศึกษา สำรองจ่ายค่าเล่าเรียนเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


