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คู่มือแนะน ำกำรปฏิบัติงำน “ทุนกำรศึกษำ” งำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ส ำนักงำน

อธิกำรบดี มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ จัดท ำขึ้นเพื่อให้กำรสนับสนุนทุนกำรศึกษำเข้ำถึงกลุ่มเป้ำหมำยที่มี
คุณสมบัติเหมำะสมตำมวัตถุประสงค์ ผู้จัดท ำจึงได้จัดท ำ “คู่มือกำรปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำ” ฉบับนี้ขึ้น 
เพื่อใช้เป็นมำตรฐำนในกำรด ำเนินงำนส ำหรับบุคลำกรและผู้ที่เกี่ยวข้อง 

          คู่มือฉบับนี้ได้รวบรวมขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนอย่ำงเป็นระบบ ตั้งแต่กระบวนกำรประกำศ       
รับสมัคร กำรตรวจสอบคุณสมบัติ กำรคัดเลือก กำรเบิกจ่ำยเงินทุน ไปจนถึงกำรติดตำมและประเมินผล ซึ่งจะ
ช่วยลดควำมซ้ ำซ้อน ป้องกันข้อผิดพลำด และสร้ำงบรรทัดฐำนกำรท ำงำนที่เป็นเอกภำพ ( Standard 
Operating Procedure: SOP) แม้จะมีกำรเปลี่ยนแปลงบุคลำกรผู้รับผิดชอบ 

ผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คูม่ือฉบับนีจ้ะเปน็ประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติงำน ช่วยให้กำรด ำเนินงำน
เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและบรรลุเป้ำหมำยในกำรสร้ำงโอกำสทำงกำรศึกษำอย่ำงสูงสุด  
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          บทที่ 1 
บทน า 

 

 
 1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 

ในปัจจุบัน กำรพัฒนำศักยภำพของเยำวชนถือเป็นยุทธศำสตร์ส ำคัญในกำรพัฒนำประเทศ 
อย่ำงไรก็ตำม ปัญหำควำมเหลื่อมล้ ำทำงเศรษฐกิจยังคงเป็นปัจจัยหลักที่ท ำให้นักเรียน  นิสิต นักศึกษำ                                                    
ที่มีควำมสำมำรถขำดโอกำสในกำรเข้ำถึงกำรศึกษำในระดับที่สูงขึ้น ดังนั้น งำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต      
จึงได้รับมอบหมำยให้ด ำเนินกำรส่งเสริม สนับสนุน และจัดสรรทุนกำรศึกษำให้แก่นิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ
ที่เรียนปำนกลำงถึงดีมำก ควำมประพฤติดี และขำดแคลนทุนทรัพย์ เพื่อช่วยเหลือและบรรเทำควำมเดือดร้อน
ให้นิสิตสำมำรถด ำเนินชีวิตในมหำวิทยำลัยได้อย่ำงมีควำมสุข และส ำเร็จกำรศึกษำไปเป็นก ำลังส ำคัญของชำติ
ต่อไป 

          ทุนกำรศึกษำ งำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีหน้ำที่
ด ำเนินกำรรับผิดชอบด้ำนทุนกำรศึกษำ ตั้งแต่กำรแต่งตั้งและจัดประชุมคณะกรรมกำรเพื่อพิจำรณำจัดสรร
ทุนกำรศึกษำให้แก่นิสิตที่ขำดแคลนทุนทรัพย์ กำรรับสมัคร กำรเบิกจ่ำยเงินทุน กำรติดตำมและประเมินผล 
กำรให้ค ำปรึกษำด้ำนทุนกำรศึกษำแก่นิสิต ตลอดจนถึงกำรรำยงำนสถิติจ ำนวนทุนกำรศึกษำที่ได้จัดสรรใน       
ปีกำรศึกษำและปีงบประมำณนั้นๆ  

 

 1.2 วัตถุประสงค ์
          1.2.1 เพื่อเป็นแนวทำงปฏิบัติงำนที่เป็นมำตรฐำนเดียวกัน (Standardization): ให้บุคลำกร

ผู้รับผิดชอบใช้เป็นคู่มือหลักในกำรด ำเนินงำน ลดควำมสับสนและสร้ำงควำมเข้ำใจที่ตรงกันในทุกขั้นตอน 
          1.2.2 เพื่อเพิ่มประสิทธิภำพในกำรบริหำรจัดกำร: ช่วยให้กระบวนกำรคัดเลือก กำรเบิกจ่ำย 

และกำรติดตำมผล เป็นไปอย่ำงรวดเร็วและถูกต้องตำมระเบียบที่ก ำหนด 
          1.2.3 เพื่อสร้ำงควำมโปร่งใสและตรวจสอบได้: ให้มีระบบกำรคัดเลือกผู้รับทุนที่ยุติธรรม                     

มีเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกที่ชัดเจน สำมำรถชี้แจงต่อผู้สมัครและหน่วยงำนตรวจสอบได้ 
          1.2.4 เพื่อใช้เป็นเอกสำรประกอบกำรฝึกอบรม: ส ำหรับถ่ำยทอดควำมรู้ให้แก่บุคลำกรที่                    

เข้ำมำปฏิบัติงำนใหม่ ให้สำมำรถเรียนรู้งำนและปฏิบัติหน้ำที่ได้อย่ำงต่อเนื่อง 

 

 1.3 ขอบเขต 

          คูม่ือกำรปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำ งำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ส ำนกังำน
อธิกำรบดี มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒเล่มนี้ จัดท ำขึ้นเพื่อให้กำรปฏิบัติงำนมีประสิทธิภำพและบรรลุ
เป้ำหมำย เพื่อลดข้อผิดพลำดในกำรปฏิบัติงำน เฉพำะในส่วนของกำรด ำเนินงำนทุนกำรศึกษำของ
มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ (ส่วนกลำง) เท่ำน้ัน 
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 1.4 ค ำจ ำกัดควำม 

 มหำวิทยำลัย   หมำยถึง  มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 คณะ/วิทยำลัย   หมำยถึง  คณะ หรือวิทยำลัยที่สังกัดในมหำวิทยำลัย         
                                                               ศรีนครินทรวิโรฒและมีกำรจัดกำรเรียนกำรสอน                

       ระดับปริญญำตรี 
 ทุนกำรศึกษำ   หมำยถึง  เงินสนับสนุนทนุกำรศึกษำจำกแหล่งภำยนอก  

เงินดอกผล และเงินจำกกองทุนพัฒนำ 
มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

 นักวิชำกำรศึกษำ  หมำยถึง  บุคลำกรที่ได้รับมอบหมำยให้ปฏิบัติงำน              
ด้ำนทุนกำรศึกษำ สังกัดงำนสวัสดิกำรนิสิต                 
ส่วนกิจกำรนิสิต 

 นิสิต   หมำยถึง  นิสิตระดับปริญญำตรี มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 คณะกรรมกำร  หมำยถึง  คณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำ  

มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒที่ได้รับกำรแต่งต้ัง 
ตำมค ำสั่งประกำศมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
โดยเป็นไปตำมข้อบังคับมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรพิจำรณำกำรให้
ทุนกำรศึกษำส ำหรับนิสิตที่ขำดแคลนทุนทรัพย์
อย่ำงแท้จริง พ.ศ. 2559 
 

 1.5 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
   ในกระบวนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต 
ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีบุคคลที่มีควำมรับผิดชอบ และมีควำมเกี่ยวข้องกับ
กระบวนกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ประกอบด้วย 
  1.5.1 รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต มีหน้ำที่พิจำรณำลงนำมในประกำศของมหำวิทยำลัย 
รวมถึงหนังสือบันทึกข้อควำมต่ำงๆ และหนังสือภำยนอก ฯลฯ 
  1.5.2 คณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีหน้ำที่
สัมภำษณ์และพิจำรณำให้ทุนกำรศึกษำแก่นิสิตที่สมัครขอรับทุน รวมทั้งก ำกับติดตำมกำรดูแลนิสิตที่ได้รับ
ทุนกำรศึกษำ และจัดหำทุนหรือประสำนกับหน่วยงำนภำยนอกที่ให้ทุนกำรศึกษำ 
  1.5.3 รองคณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมำยให้ก ำกับดูแลด้ำนกิจกำรนิสิตของคณะ/วิทยำลัย     
มีหน้ำที่พิจำรณำคัดเลือกนิสิตที่มีคุณสมบัติเหมำะสมตรงตำมประกำศกำรรับสมัครในเบื้องต้น  
  1.5.4 บุคลำกรของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ที่ได้รับมอบหมำย มีหน้ำที่ประชำสัมพันธ์
รับสมัครขอรับทุนกำรศึกษำ ตรวจสอบคุณสมบัติ ประสำนงำนกับคณะกรรมกำรเพื่อนัดหมำยก ำหนดกำรสัมภำษณ์ 
จัดหำสถำนที่สัมภำษณ์ ประสำนแจ้งนิสิตที่มีสิทธิ์เข้ำรับกำรสัมภำษณ์ตำมวัน เวลำ และสถำนที่ ที่ก ำหนด 
บันทึกข้อมูลและแนบไฟล์เอกสำรของนิสิตที่ได้รับทุนในระบบข้อมูลผู้ค้ำ (Business Partner) จัดท ำบันทึก
เรียนถึงรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำรเพื่อขออนุมัติผ่อนผันกำรช ำระเงินและยกเว้นค่ำปรับแก่นิสิตที่ได้รับทุนเป็น
ค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ และจัดท ำบันทึกพร้อมแนบประกำศรำยชื่อผู้ได้รับทุนและเอกสำรหลักฐำนอื่นๆ      
ส่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี สังกัดงำนบริหำรและศิษย์เก่ำสัมพันธ์ ส่วนกิจกำรนิสิต เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง
ของเอกสำรหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยในกำรจัดส่งส่วนกำรคลังต่อไป 
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บทที่ 2 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

2.1 ขั้นตอน (Workflow) กำรปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำ (ทุนให้เปล่ำ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ได้รับกำรแจ้งประกำศ    
รับสมัครทุนกำรศึกษำจำกแหล่งทุนภำยนอก หรือ จำกมติคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิต 
มศว 

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรดังนี้                                                                            
กรณีที่ 1 จัดท ำแบบฟอร์มใบสมัครกำรรับสมัครทุนกำรศึกษำ (กรณีทุนภำยในหรือทุนภำยนอกที่ยังไม่มี
แบบฟอร์มใบสมัคร) หรือ                                                                                                                              
กรณีที่ 2 น ำแบบฟอร์มใบสมัครกำรรับสมัครทุนกำรศึกษำ (กรณีที่หน่วยงำนผู้มอบทุนมีแบบฟอร์ม                  
ใบสมัครแล้ว)  
พร้อมแนบเอกสำรประกำศกำรรับสมัครพร้อมบันทึกข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์คณะ/วิทยำลัย 
ประชำสัมพันธ์รับสมัคร เสนอรองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิตลงนำม  

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต จัดส่งบันทึกข้อควำม 
ประกำศกำรรับสมัคร และแบบฟอร์มใบสมัครขอรับทุนไปยังคณะ/วิทยำลัย และ/หรือประชำสัมพันธ์ใน   
สื่อออนไลน์ของส่วนกิจกำรนิสิต และในระบบ SUPREME 

นิสิตส่งใบสมัคร พร้อมเอกสำรประกอบตำมที่ประกำศกำรรับสมัครของทุนนั้นๆ ระบุไว้ และเข้ำรับ                 
กำรพิจำรณำคัดเลือกในเบื้องต้นจำกรองคณบดี หรือผู้ที่คณบดีมอบหมำยให้ดูแลด้ำนกิจกำรนิสิตของ
คณะ/วิทยำลัยที่นิสิตสังกัด 

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต จัดท ำค ำสั่งแตง่ตั้ง
คณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศกึษำของนิสิต มศว เพ่ือเสนออธิกำรบดีพิจำรณำลงนำม ดังนี้ 
1. รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต เป็นประธำนกรรมกำร 
2. ผู้ช่วยอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต เป็นกรรมกำร 
3. รองคณบดี หรือผู้ที่คณบดีมอบหมำยให้ดูแลด้ำนกิจกำรนิสิต จ ำนวนไม่เกิน 4 คน เป็นกรรมกำร        
(สรรหำจำกมติที่ประชุมของคณะกรรมกำรพัฒนำและก ำกับดูแลกิจกำรนิสิต มีวำระ 1 ปี) 
4. ผู้อ ำนวยกำรส่วนกิจกำรนิสิต เป็นกรรมกำรและเลขำนุกำร 
5. บุคลำกรที่รับผิดชอบงำนทุนกำรศึกษำ เป็นผู้ช่วยเลขำนุกำร 

 

รองคณบดี หรือผู้ที่คณบดีมอบหมำยให้ดูแลด้ำนกิจกำรนิสิตของคณะ/วิทยำลัย ตรวจสอบคุณสมบัติ 
และรวบรวมใบสมัคร พร้อมเอกสำรประกอบของนิสิตที่ผ่ำนกำรพิจำรณำคัดเลือกในเบื้องต้นส่งมำยัง                            
งำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดไว้  
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ผู้ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนสิิต ส่วนกิจกำรนิสิต ตรวจสอบใบสมัครและเอกสำร
ประกอบเพื่อสรุปข้อมูลเสนอต่อ                                                                                                                 
1. คณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิต มศว (กรณีที่เป็นทุนกำรศึกษำภำยนอกที่จ ำกัดจ ำนวน
ผู้สมัคร และทุนกำรศึกษำภำยใน ได้แก่ ทุนส ำหรับนิสิตที่ขำดแคลนทุนทรัพย์อย่ำงแท้จริง/ทุนฉุกเฉิน/                    
ทุนผู้ประสบภัยพิบัติ)                                                                                                       
2. หน่วยงำนผู้มอบทุน (กรณีที่เป็นทุนภำยนอกที่ไม่จ ำกัดจ ำนวนผู้สมัคร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมกำรพจิำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวทิยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ/หน่วยงำนผู้มอบทุนภำยนอก         
ก ำหนดนัดหมำยวัน เวลำ และ/หรือสถำนที่ในกำรสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำ 

ในกรณีที่มีกำรก ำหนดสถำนที่กำรสัมภำษณ์ภำยในพื้นที่ของมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ บุคลำกร                  
ที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ต้องด ำเนินกำรจองห้องประชุม 
เพื่อใช้ในกำรสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำ  

ในกรณีที่บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ได้ด ำเนินกำร
จองห้องประชุมภำยในมหำวิทยำลัยเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งสถำนที่กำรสัมภำษณ์แก่คณะกรรมกำรฯ   

ในกรณีที่คณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิต มศว เป็นผู้สัมภำษณ์                                 
บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต จะจัดล ำดับ                     
กำรสัมภำษณ์ของนิสิตที่ยืนยันเข้ำรับกำรสัมภำษณ์ในวันและเวลำที่ก ำหนดไว้ และจัดเตรียมเอกสำร
แบบฟอร์มเกณฑ์ค ำถำมส ำหรับกำรสัมภำษณ์และข้อมูลของนิสิตให้แก่คณะกรรมกำรฯ                   

ท ำบันทึกข้อควำมแจ้งก ำหนดกำรสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำไปยังบุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนกิจกำรนิสิตของ
คณะ/วิทยำลัย เพื่อประสำนนิสิตให้ทรำบวัน เวลำ และสถำนที่สัมภำษณ์  

        เมื่อทรำบผลกำรพิจำรณำอนุมัติทุนกำรศึกษำภำยหลังกำรสัมภำษณ์เรียบร้อยแล้ว                                       
1. ทุนภำยใน บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต                  
จะด ำเนินกำรเสนอบันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรพิจำรณำสัมภำษณ์ บันทึกข้อควำมขออนุมัติ
งบประมำณ และประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์รับทุนกำรศึกษำฯ  ให้รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิตลงนำม                                                                  
2. ทุนภำยนอก : บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต 
เกษียณหนังสือผลกำรพิจำรณำคดัเลือกจำกหน่วยงำนผู้มอบทุนเสนอรองอธิกำรบดีเพื่อโปรดทรำบ                
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บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต จัดท ำบันทึกข้อควำม  
เพื่อแจ้งผลกำรพิจำรณำคัดเลือกแก่คณะ/วิทยำลัย เพื่อติดต่อประสำนแจ้งผลให้นิสิตทรำบ พร้อม                    
ขอควำมอนุเครำะหใ์ห้ก ำกับดูแลนิสิตให้ด ำเนินกำรดังนี้                                                                                                
1. ทุนภำยใน                                                                                                                                                         
- นิสิตที่ได้รับทุนกำรศึกษำเป็นค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำให้ส่งเอกสำรผลกำรลงทะเบียนเรียน (ทบ.5) 
(กรณีที่นิสิตยังไม่ได้ช ำระเงิน) หรือใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำของมหำวิทยำลัย (กรณีที่นิสิต
ช ำระเงินแล้ว) เพื่อแนบประกอบกำรเบิกจ่ำย                                                                                                                  
- แจ้งนิสิตที่ได้รับทุนค่ำครองชีพว่ำจะแบ่งจ่ำยเงินทนุเป็น 2 งวดๆ ละเท่ำๆ กัน ตำมหลักเกณฑ์กำรเบิกจ่ำย                       
- ให้นิสิตที่ได้รับอนุมัติทุนกำรศึกษำส่งรำยงำนกิจกรรมจิตอำสำจ ำนวน 36 ชั่วโมง ภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนด                                                                                                                                        
2. ทุนภำยนอก                                                                                                                           
– กรณีโอนเงินทุนกำรศึกษำเข้ำบัญชีของนิสิต ให้นิสิตส่งเอกสำรส ำเนำบัญชีธนำคำรไทยพำณิชย์       
ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำบัตรนิสิต เพื่อประกอบกำรเบิกจ่ำย                                                              
– กรณีมอบเช็คเงินทุนแก่นิสิต ให้กรอกข้อมูลและลงนำมในใบส ำคัญรับเงิน พร้อมแนบส ำเนำบัตร
ประชำชนและจดหมำยขอขอบคุณหน่วยงำนที่ให้ทุน 

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรจัดท ำบันทึก
ข้อควำมเรียนถึงรองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำร เพ่ือขออนุมัติผ่อนผันกำรช ำระเงินล่ำช้ำและขอยกเว้นค่ำปรับ
ค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำส ำหรับนิสิตที่ได้รับทุนเป็นค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำแล้วนิสิตยังคงค้ำงช ำระเงิน 
เพื่อเสนอให้รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิตลงนำม  

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต บันทึกข้อมูลและแนบไฟล์
เอกสำรส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำบัตรนิสิต และส ำเนำบัญชีธนำคำรไทยพำณิชย์ของนิสิตที่จะต้อง
ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยด้วยวิธีกำรโอนเงินทุนกำรศึกษำในระบบข้อมูลผู้ค้ำ (Business Partner) เพื่อเสนอให้
หัวหน้ำงำนสวัสดิกำรนิสิตอนุมัติ แล้งส่งให้หน่วยงำนฝ่ำยบริหำรข้อมูลทรัพยำกรสร้ำงเลข Vender ให้นิสิต 

หำกได้รับเงินทุนกำรศึกษำภำยนอกเป็นเช็คเงินทุนกำรศึกษำในนำมของมหำวิทยำลัยหรือกำรโอนเงิน
เข้ำบัญชีของมหำวิทยำลัย บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำร
นิสิต ต้องด ำเนินกำรจัดท ำบันทึกข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์ถึงส่วนกำรคลังเพื่อขอออกใบเสร็จรับเงิน
เป็นหลักฐำน  
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บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินให้
นิสิต รำยละเอียดดังนี้ 

กรณีที่ 1 ทุนภำยใน และทุนภำยนอกประเภททุนที่มหำวิทยำลัยได้รับเงินด้วยวิธีกำรโอนเงิน/เช็คเงินทุนใน
นำมมหำวิทยำลัย                                                     

1) หำกนิสิตได้รับเป็นทุนค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำตำจ ำนวนจ่ำยจริงและยังไม่ได้ช ำระค่ำธรรมเนียม
กำรศึกษำ จะเบิกจ่ำยด้วยวิธีช ำระเงินให้มหำวิทยำลัยแทนนิสิต 

2) หำกนิสิตได้รับทุนเป็นค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำบำงส่วนหรือช ำระค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำแล้ว จะเบิกจ่ำย
ด้วยวิธีโอนเงินไปยังบัญชีของนิสิต  

3) หำกนิสิตได้รับทุนเป็นค่ำครองชีพจำกทุนกำรศึกษำภำยในจะเบิกจ่ำยด้วยวิธีโอนเงินไปยังบัญชีของนิสิต 
โดยแบ่งจ่ำยเป็น 2 งวด (เดือน) งวดละเท่ำๆ กัน  

4) หำกนิสิตได้รับทุนเป็นค่ำครองชีพจำกทุนภำยนอกจะเบิกจ่ำยด้วยวิธีโอนเงินไปยังบัญชีของนิสิตทั้งจ ำนวน 

กรณีที่ 2 ทุนภำยนอกที่มอบเช็คเงินทุนกำรศึกษำในนำมของนิสิต 

1) ด ำเนินกำรมอบเช็คเงินทุนให้แก่นิสิต พร้อมทั้งให้นิสิตเขียนใบส ำคัญรับเงิน แนบส ำเนำบัตรประชำชน 
จดหมำยขอขอบคุณผู้ให้ทุน และ/หรือถ่ำยรูปกำรรับเช็คเงินทุนเป็นหลักฐำน 

 

 
บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรตรวจสอบ
รำยงำนกิจกรรมจิตอำสำของนิสิตที่ได้รับทุนภำยใน (ทุนส ำหรับนิสิตขำดแคลนทุนทรัพย์อย่ำงแท้จริง/    
ทุนฉุกเฉิน) เมื่อครบก ำหนดระยะเวลำกำรส่งเอกสำร 

 

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรรำยงำน
สถำนภำพและผลกำรเรียนของนิสิตไปยังหน่วยงำนผู้มอบทุนเมื่อสิ้นภำคเรียน หรือปีกำรศึกษำ 

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรสรุปข้อมูลสถิติ
ทุนกำรศึกษำที่มีกำรจัดสรรให้แก่นิสิตในปีกำรศึกษำ หรือปีงบประมำณนั้นๆ เพื่อรำยงำนคณะกรรมกำร
พิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิต มศว และฝ่ำยพัฒนำคุณภำพของมหำวิทยำลัย   

บุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำของงำนสวสัดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ด ำเนินกำรจัดท ำบันทึก
ข้อควำมขออนุเครำะห์ข้อมูลสถิติทุนกำรศึกษำที่จัดสรรโดยคณะ/วิทยำลัย เพื่อรวบรวมข้อมูลสรุปเป็น
จ ำนวนผู้ได้รับทุนและจ ำนวนเงินทั้งหมดที่นิสิตได้รับกำรจัดสรรจำกมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒในปี
กำรศึกษำนั้นๆ เพื่อรำยงำนรับกำรประเมินเกณฑ์คุณภำพกำรศึกษำเพื่อกำรด ำเนินกำรที่เป็นเลิศ (EdPEx) 
และเผยแพร่ข้อมูลนี้ให้บุคคลทั่วไปได้รับทรำบผ่ำนเว็บไซต์ของส่วนกิจกำรนิสิต 
https://studentaffairs.op.swu.ac.th/scholarship 
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2.2 ค ำอธิบำยขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนทุนกำรศึกษำ 

2.2.1 ก่อนให้ทุนกำรศึกษำ 
กระบวนกำร เป้ำหมำย รำยละเอียดและระยะเวลำ 

1. ได้รับกำรแจ้งประกำศรับสมัครทุน
จำกหน่วยงำนภำยนอก หรือ                               
จำกมติคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนของ
นิสิต มศว 

ควำมรวดเร็ว ด ำเนินกำรท ำบันทึกข้อควำมประกำศรับ
สมัครทุนกำรศกึษำไปยังคณะ/วิทยำลัย 
และ/หรือประชำสัมพันธท์ำงสื่อออนไลน์ของ
ส่วนกิจกำรนิสิต ภำยในระยะเวลำ 5 วัน  

2. ตรวจสอบคณุสมบัติ ใบสมคัรและ
เอกสำรประกอบกำรขอรับ
ทุนกำรศึกษำ 

ควำมถูกต้องและ
ครบถ้วน 

ตรวจสอบควำมถูกต้องและติดตำมเอกสำร
ของผู้สมัครให้ครบถ้วน ภำยในระยะเวลำ                    
2-5 วัน ภำยหลังจำกได้รับเอกสำรจำกคณะ/ 
วิทยำลัย 

3. รวบรวมและสรุปข้อมูลของผู้สมัคร
ขอรับทุนกำรศกึษำส่งให้หน่วยงำน               
ผู้มอบทุนฯ หรอืคณะกรรมกำร
พิจำรณำทุนของนิสิต มศว 

ควำมรวดเร็ว ด ำเนินกำรส่งเอกสำรและข้อมูลของผู้สมัคร
ได้ทันภำยในก ำหนดระยะเวลำกำรรับสมัคร 

4. แจ้งก ำหนดกำรสัมภำษณพ์ิจำรณำ
ทุนกำรศึกษำให้นิสิตทรำบ                
ผ่ำนทำงคณะ/วิทยำลัย 

ควำมรวดเร็ว นิสิตที่มีสิทธ์ิสอบสัมภำษณ์จะต้องได้รับกำร
สัมภำษณ์ทุกคน ยกเว้นแต่นสิิตมีเหตุจ ำเปน็
แล้วขอสละสิทธิด์้วยตนเอง 

5. แจ้งรำยช่ือผู้ได้รับทุนและจ ำนวน
เงินทุนให้รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำร
นิสิตทรำบ และพิจำรณำลงนำมใน
เอกสำร 

ควำมถูกต้องและ
ครบถ้วน 

ภำยหลังจำกผู้ปฏิบัติงำนได้รับแจ้ง                          
ผลกำรพิจำรณำคัดเลือก 
1. ทุนภำยนอก เกษียณหนังสือแจ้งผลกำร
คัดเลือก หรือจดัท ำประกำศมหำวิทยำลัย 
“เรื่อง ผู้มีสทิธิ์รับทุนกำรศกึษำ.......” 
2. ทุนภำยใน จดัท ำบันทึกข้อควำมรำยงำนผล
กำรพิจำรณำสัมภำษณ ์ประกำศมหำวิทยำลัย 
“เรื่อง ผู้มีสทิธิ์รับทุนกำรศกึษำจำก
งบประมำณกองทุนพัฒนำมหำวิทยำลัย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ........ ของส่วน
กิจกำรนิสิต” และบันทกึขออนุมัติงบประมำณ
กองทุนพัฒนำมหำวทิยำลัย ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. ..... ของส่วนกิจกำรนิสิต 

6. แจ้งผลกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำ 
ให้ผู้ที่เข้ำรับกำรสัมภำษณ์ทรำบ             
ผ่ำนทำงคณะ/วิทยำลัย 

ควำมรวดเร็ว 1. ทุนภำยนอก จะต้องแจ้งใหน้ิสิตทรำบ
ภำยในระยะเวลำทีห่น่วยงำนผู้มอบทุนก ำหนด
เพื่อให้นิสิตด ำเนินกำรยืนยันสิทธิ์กำรรับ
ทุนกำรศึกษำ 
2. ทุนภำยใน จะต้องแจ้งให้นิสิตทรำบภำยใน
ระยะเวลำ 10 วันท ำกำรภำยหลังจำก                 
กำรสัมภำษณ์เสร็จสิ้นแล้ว 
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2.2.2 ระหว่ำงให้ทุนกำรศึกษำ 

กระบวนกำร เป้ำหมำย รำยละเอียดและระยะเวลำ 
7. เมื่อได้รับแจ้งกำรโอนเงินทุนหรือ
ได้รับเช็คเงินทุนในนำมมหำวิทยำลัย 

ควำมรวดเร็ว 1. กรณีที่ได้รับเป็นเช็คเงินทุนในนำมของ
มหำวิทยำลัย ให้น ำไปเข้ำบัญชีของ
มหำวิทยำลัยก่อน 
2. ต้องด ำเนินกำรส่งบันทึกข้อควำมเรียนถึง
ผู้อ ำนวยกำรส่วนกำรคลัง เพื่อขอควำม
อนุเครำะหอ์อกใบเสร็จรับเงิน พร้อมแนบ
หลักฐำนกำรโอนเงินไปยังส่วนกำรคลัง
ภำยในระยะเวลำ   2-3 วัน  

8. ขออนุมัติผอ่นผันกำรช ำระเงินและ
ยกเว้นค่ำปรับค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ
แก่นิสิต 

ควำมถูกต้องและ
รวดเร็ว 

ต้องด ำเนินกำรส่งบันทึกข้อควำมเรียนถึง
รองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำร เพื่อขออนุมัติฯ 
แก่นิสิตที่ได้รับทุนเป็นค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ 
ไปยังส่วนส่งเสริมและบริกำรกำรศึกษำ 

9. ด ำเนินกำรมอบเช็คทุนกำรศึกษำ
หรือเบิกจำยเงนิใหแ้กผู่้มีสิทธิไ์ด้รับทุน 

ควำมถูกต้อง 
ครบถ้วนและ
ควำมรวดเร็ว  

กรณีที่ 1 ด ำเนินกำรมอบเช็คเงินทุน และให้
นิสิตเขียนใบส ำคัญรับเงิน พร้อมแนบส ำเนำ
บัตรประชำชนและจดหมำยขอขอบคุณ 
และ/หรือภำพถ่ำยกำรรับมอบเช็คเงินทุน
ภำยในระยะเวลำที่หน่วยงำนผู้มอบทุนก ำหนด 
กรณีที่ 2 บันทกึข้อมูลพร้อมแนบเอกสำร
ของผู้ได้รับทุนในระบบข้อมูลผู้ค้ำ (Business 
Partner) และด ำเนินกำรท ำเอกสำรขออนุมัติ
เบิกจ่ำยเงินให้แก่ผู้มสีิทธิ์ได้รบัทุน ได้แก ่
1) บันทกึข้อควำมขออนุมัติเบิกเงินทุนกำรศึกษำ 
ลงนำมโดยบุคลำกรที่ปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำ 
2) แนบเอกสำร ดังนี ้
  - ทนุค่าธรรมเนียมการศึกษาตามจา่ยจริง
และนิสิตยงัคงค้างช าระ  
(ทุนภำยนอก) ให้แนบใบผลกำรลงทะเบียน
เรียน (ทบ.5) ภำคเรียนที่ได้รับทุน/ส ำเนำ
หนังสือจำกหน่วยงำนภำยนอกพร้อม
เกษียณหนังสือ หรือประกำศมหำวทิยำลัยฯ 
(ทุนภำยใน) ให้แนบผลกำรลงทะเบียนเรียน 
(ทบ.5) ภำคเรียนที่ได้รับทุน/ส ำเนำบันทึก
ข้อควำมขออนมุัติงบประมำณฯ/ประกำศ
มหำวทิยำลัยฯ /บันทึกข้อควำมรำยงำนผล
กำรพิจำรณำสัมภำษณท์ุน/บันทึกข้อควำม
ขอควำมอนุเครำะห์ทุนกำรศกึษำจำกคณะ
วิทยำลัย  
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กระบวนกำร เป้ำหมำย รำยละเอียดและระยะเวลำ 
  - ทุนค่าธรรมเนียมการศึกษาไม่เต็มจ านวน

หรือนิสติช าระเงนิแล้ว 
(ทุนภำยใน) ให้แนบใบส ำคญัรับเงิน/ใบผล
กำรลงทะเบียนเรียน (ทบ.5) หรือใบเสร็จใน
ภำคเรียนที่ได้รับทุน/ส ำเนำบันทึกข้อควำม
ขออนุมัติงบประมำณฯ/ประกำศมหำวิทยำลัยฯ 
/บันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ
สัมภำษณ์ทุน/บันทึกข้อควำมขอควำม
อนุเครำะห์ทุนกำรศกึษำจำกคณะวทิยำลัย 
- ทุนค่าครองชพี หรือทนุที่ไมไ่ด้ระบุ
วัตถุประสงค์การน าไปใช ้
(ทุนภำยนอก) ให้แนบใบส ำคญัรับเงิน/
ส ำเนำหนังสือจำกหน่วยงำนภำยนอกพร้อม
เกษียณหนังสือ หรือประกำศมหำวทิยำลัยฯ 
(ทุนภำยใน) ให้แนบใบส ำคญัรับเงิน/ส ำเนำ
บันทึกข้อควำมขออนมุัติงบประมำณฯ/
ประกำศมหำวิทยำลัยฯ /บันทกึข้อควำม
รำยงำนผลกำรพิจำรณำสัมภำษณ์ทุน/
บันทึกข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์
ทุนกำรศึกษำจำกคณะวิทยำลัย 
 

แล้วเสนอรองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต               
ลงนำมผ่ำนนักวิชำกำรกำรเงินของ                          
ส่วนกิจกำรนิสติ เพื่อส่งให้ส่วนกำรคลัง
ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยต่อไป 

10. ด ำเนินกำรส่งหนังสือขอขอบคุณ
และเอกสำรหลักฐำนกำรรับเงินทุนไป
ยังหน่วยงำนผู้มอบทุนภำยนอก 

ครบถ้วนและ
ควำมรวดเร็ว 

ด ำเนินกำรท ำหนังสือขอขอบคุณเสนอ                
รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิตลงนำม พร้อม
แนบหลักฐำนกำรรับเงินทนุภำยในระยะเวลำ
ที่หน่วยงำนผู้มอบทุนก ำหนด 
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2.2.3 ภำยหลังกำรให้ทุนกำรศึกษำ 

กระบวนกำร เป้ำหมำย รำยละเอียดและระยะเวลำ 
11. ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรรำยงำน
กิจกรรมจิตอำสำของนิสิตที่ได้รับทุน
ส ำหรับนิสิตขำดแคลนทุนทรัพย์อย่ำง
แท้จริงและทุนฉุกเฉิน 

ควำมถูกต้อง 
ครบถ้วน 

ด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำรภำยใน
ระยะเวลำ 1 วัน หลังจำกได้รับกำรส่ง
รำยงำนมำในช่องทำงที่ก ำหนด 

12. ด ำเนินกำรรำยงำนสถำนภำพ
และผลกำรเรียนของนิสิตไปยัง
หน่วยงำนผู้มอบทุน เมื่อสิ้นภำคเรียน 
หรือปีกำรศึกษำ 

ควำมถูกต้อง 
ครบถ้วน 

ด ำเนินกำรรำยงำนสถำนภำพและผลกำร
เรียนภำยในระยะเวลำที่หน่วยงำนผู้มอบทุน
ก ำหนดไว้ 

13. ด ำเนินกำรรำยงำนสถิติ
ทุนกำรศึกษำ 

ควำมถูกต้อง 
ครบถ้วน 

ด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูลและสรุปจ ำนวน
ทุน จ ำนวนผู้รบัทุน และจ ำนวนเงิน 
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บทที ่3 
ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

 

  คู่มือกำรปฏิบัติงำนด้ำนทุนกำรศึกษำ งำนสวัสดิกำรนิสิต ส่วนกิจกำรนิสิต ส ำนักงำน
อธิกำรบดี มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้รวบรวมปัญหำอุปสรรค แนวทำงในกำรแก้ไขและกำรพัฒนำงำน
จำกกำรปฏิบัติงำนจริง โดยสรุปไว้ดังนี้ 
 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 
1. กำรประชำสัมพันธ์             
กำรเปิดรับสมัคร 

นิสิตบำงรำยไม่ทรำบว่ำมีกำร
เปิดรับสมัครทุนกำรศึกษำ 

1) ประชำสัมพนัธ์กำรรับสมัครในทุก
ช่องทำงที่สำมำรถด ำเนินกำรได้ ได้แก่                  
-  จัดส่งบันทึกข้อควำมขอควำม
อนุเครำะห์คณะ/วิทยำลัย ประชำสัมพันธ์
ให้นิสิตในสังกัดทรำบ 
 - ประชำสัมพนัธ์ในเครือข่ำยออนไลน์ 
เช่น เพจ Facebook ส่วนกิจกำรนิสิต มศว 
เว็บไซต์ของส่วนกจิกำรนิสิต มศว 
 - ประชำสัมพนัธ์ผ่ำนระบบ SUPREME     
ที่นิสิต มศว ทุกคนต้องเข้ำใช้ระบบนีใ้น
กำรด ำเนินกำรต่ำงๆ เช่น ลงทะเบียน
เรียน ตรวจสอบผลกำรเรียน ยื่นกู้ยืมกยศ. 
ฯลฯ  

2. กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

นิสิตส่งเอกสำรกำรรับสมัคร                 
ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน เช่น 
ไม่ระบุข้อมูลในใบสมัครให้
ครบถ้วน ไม่ให้อำจำรย์ที่ปรึกษำ
หรือรองคณบดีฯ แสดงควำมเห็น
และลงนำมในเอกสำรหนังสือ
รับรอง ไม่แนบเอกสำรแสดง
รำยได้ของผู้ปกครอง ไม่แนบภำพ
ที่พักอำศัย เป็นต้น 

1) ตรวจสอบขอ้มูล และเอกสำรในกำร
สมัครของนิสิตให้ละเอียด ถูกต้อง 
ครบถ้วน 
2) โทรศัพท์แจ้งนิสิตให้ส่งเอกสำรแก้ไข
เพิ่มเติมให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
3) แจ้งบุคลำกรที่รับผิดชอบด้ำนกิจกำร
นิสิตของคณะ/วิทยำลัย ให้ประสำนนิสิต
ให้ส่งเอกสำรแก้ไขเพิ่มเติมให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน 
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ค ำสั่งมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

ที่         / 

เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

--------------------------------------- 

               เพื่อให้กำรด ำเนินงำนพิจำรณำให้ทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
รวมทั้งก ำกับติดตำมกำรดูแลนิสิตที่ได้รับทุนกำรศึกษำ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและบรรลุวัตถุประสงค์  

       อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 29 มำตรำ 34 แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
พ.ศ. 2559 ประกอบกับข้อ 6 แห่งข้อบังคับมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ ว่ำด้วย หลักเกณฑ์และวิธีกำร
พิจำรณำกำรให้ทุนกำรศึกษำส ำหรับนิสิตที่ขำดแคลนทุนทรัพย์อย่ำงแท้จริง พ.ศ. 2559 ลงวันที่ 27 กันยำยน 
พ.ศ. 2559 จึงแต่งต้ังคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ ดังนี้ 

 

              1.                ประธำนกรรมกำร 

        2.               กรรมกำร 

  3.               กรรมกำร 

  4.                  กรรมกำร 

       5.          กรรมกำร 

   6.          กรรมกำร  

              7.          กรรมกำร          

  8.                                                             กรรมกำร 

               9.                          กรรมกำรและเลขำนุกำร 

               10.                                      ผู้ช่วยเลขำนุกำร 
       

   

/อ ำนำจหน้ำที่.... 
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-2- 

 

อ านาจหน้าที่ 

            1. พิจำรณำค ำร้อง และตรวจสอบสถำนภำพทำงเศรษฐกิจของบิดำ มำรดำ หรือผู้อุปกำระ 
และนิสิต โดยวิธีกำรตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด และควำมเหมำะสมตำมสถำนกำรณ์ 

   2. พิจำรณำให้ทุนกำรศึกษำรวมทั้งก ำกับติดตำมกำรดูแลนิสิตที่ได้รับทุนกำรศึกษำ 

            3. จัดหำทุน และประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยนอกที่ให้ทุนกำรศึกษำ 

            4. แต่งตั้งอนุกรรมกำรเพื่อด ำเนินกำรใดๆ เกี่ยวกับทุนกำรศึกษำ 

 
 

            ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 26 ธันวำคม 25...... ถึง วันที่ 25 ธันวำคม 25..... 
 

 

           สั่ง ณ วันที่         .........................  พ.ศ. 25..... 

 

 

 

                                   (                                               ) 

                      อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
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ประกำศมหำวิทยำลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

เรื่อง ผู้มีสิทธิ์รบัทุนกำรศึกษำ....................... ปีกำรศึกษำ................ 

--------------------------------------- 

                               เพื่อให้กำรด ำเนินงำนทุนกำรศึกษำเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 29 
และมำตรำ 34 แห่งพระรำชบัญญัติมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. 2559 และค ำสั่งมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ที่ 5891/2568  ลงวันที่ 10 มิถุนำยน 2568 เรื่อง กำรมอบอ ำนำจให้ผู้ปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีในส่วนของ                     
รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต จึงขอประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์รับทุนกำรศึกษำ....................ประจ ำปีกำรศึกษำ ....... 
ตำมวัตถุประสงค์ของผู้บริจำคเงินทุนกำรศึกษำฯ จ ำนวน......ทุน ทุนละ.................. บำท (...............บำทถ้วน) 
ดังนี้     

 

                   1.           นิสิตชั้นปีที.่....     คณะ......................... 

                   2.     นิสิตชั้นปีที.่....     คณะ........................ 

 

 

ประกำศ ณ วันที่        ......................... พ.ศ. 25..... 

 

 

 

 
                                                   (                                                 ) 
                                                  รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต ปฏิบัติกำรแทน                                                                       

                                   อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
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                         บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   ส ำนักงำนอธิกำรบด ี ส่วนกิจกำรนิสิต  โทร.   

ที่  อว 8702.3/                                              วันที่         

เรื่อง   ขอรำยงำนผลกำรสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำส ำหรับนิสิตที่ขำดแคลนทุนทรัพย์อย่ำงแท้จริง/ฉุกเฉิน 

เรียน  รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต 
          ตำมที่คณะ/วิทยำลัยต่ำงๆ ได้ขอควำมอนุเครำะห์พิจำรณำทุนกำรศึกษำแก่นิสิตที่ขำดแคลน                    
ทุนทรัพย์อย่ำงแท้จริง/ฉุกเฉิน จำกงบประมำณรำยจ่ำยจำกเงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............. ของ
ส่วนกิจกำรนิสิต น้ัน 

       ในกำรนี้ คณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้ด ำเนินกำร
สัมภำษณ์ผู้ขอรับทุนฯ เรียบร้อยแล้ว โดยมีผลกำรพิจำรณำ ดังนี้ 

          1. พิจารณาเป็นทุนค่าธรรมเนียมการศึกษา ภาคเรียนที่ ....../........ ได้แก ่

 1.1)     นิสิตชั้นปีที่......... คณะ...................... จ ำนวนเงินตำมจ่ำยจริง 

 1.2)     นิสิตชั้นปีที่......... คณะ...................... จ ำนวนเงินตำมจ่ำยจริง 
 

          2. พิจารณาเป็นทุนค่าครองชีพ ภาคเรียนที่......./.......... ได้แก่ 

 2.1)    นิสิตชั้นปีที.่.. คณะ..................... จ ำนวนเงิน...............บำท (...........บำทถ้วน)  

 2.2)    นิสิตชั้นปีที.่... คณะ.................... จ ำนวนเงิน...............บำท (..........บำทถ้วน)             
 

       จึงเรียนมำเพื่อทรำบและโปรดพิจำรณำ ให้งำนสวัสดิกำรนิสิตด ำเนินกำรขออนุมัติงบประมำณ 
ประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิ์รับทุนฯ และเบิกจ่ำยให้นิสิตต่อไป 
 

 

                                                               (                               ) 
                            นักวิชำกำรศึกษำ 
                                       ผู้ช่วยเลขำนุกำรคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิต มศว 
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บันทึกขอ้ความ 
 

ส่วนงาน   ส ำนักงำนอธิกำรบดี ส่วนกิจกำรนิสิต โทร.   

ที่  อว 8702.3/                         วันที่         

เรื่อง  ขออนุมตัเิงินทุนกำรศึกษำให้แก่นสิิตจำกงบประมำณกองทุนพัฒนำมหำวิทยำลัย ปีงบประมำณ                       
พ.ศ. ........... ของส่วนกิจกำรนิสิต             

เรียน  รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนิสิต  

  ด้วยคณะกรรมกำรพิจำรณำทุนกำรศึกษำของนิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ มีมติอนุมัติ                      
ให้ทุนกำรศึกษำจำกงบประมำณกองทุนพัฒนำมหำวิทยำลัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.......... ของส่วนกิจกำร
นิสิต แก่นิสิตมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประจ ำภำคเรียนที่........ปีกำรศึกษำ.......... จ ำนวน....... ทุน น้ัน 

  ในกำรนี ้ เพื่อให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ส่วนกิจกำรนิสิต จึงขออนุมัติเงิน
ทุนกำรศึกษำจ ำนวนเงินทั้งสิ้น................บำท (....................บำทถ้วน) ตำมประกำศมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
เรื่อง ผู้มีสิทธิ์รับทุนกำรศึกษำจำกงบประมำณกองทุนพัฒนำมหำวิทยำลัย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ...........                 
ของส่วนกิจกำรนิสิต ประจ ำภำคเรียนที่.......ปีกำรศึกษำ................. จำกงบประมำณกองทุนพัฒนำมหำวิทยำลัย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.............. ของส่วนกิจกำรนิสิต งบเงินอุดหนุน โครงกำร............................. กิจกรรม 2 
ทุนกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัต ิ

                        
                                                 

                                                                        (..............................................) 

                                 นักวิชำกำรศึกษำ 
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แบบฟอร์มใบส ำคัญรับเงินส ำหรับกำรเบิกจ่ำยด้วยวิธีกำรโอนเงินเข้ำบัญชีของผู้รับทนุฯ 

ใบส ำคัญรับเงิน 
 

                                              ที่  มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
                 วันที่......... เดือน................... พ.ศ. ............... 
 
  ข้ำพเจ้ำ....................................................................อยู่บ้ำนเลขที่.................................... 
ต ำบล/แขวง......................................... อ ำเภอ/เขต................................จังหวัด......................................... 
เลขประจ ำตัวประชำชน............................................................................................................................... 
ได้รับเงินจำก ส่วนกิจกำรนิสติ มหำวิทยำลัยศรีนครินทรวโิรฒ ดังรำยกำรต่อไปนี้ 
 

รายการ จ ำนวนเงิน 

   

    

   

รวมเป็นเงิน   
  

จ ำนวนเงิน...........................................................................................(ตัวอักษร) 
 

   

(ลงชื่อ) ................................................................... (ผู้รับเงิน) 

   

(ลงชื่อ) ................................................................... (ผู้จ่ำยเงิน) 

 (.................................................................)  
 
 

 
 
 
 
 

 

  โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร 


