
ระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา

คู่มือการปฏิบัติงาน

SUPREME2019
“สำหรับเจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิต”







https://supreme.swu.ac.th/




































๑๙ 
 

 

  3. ระบบแสดงข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา รายการที่ผ่านการ

ตรวจสอบจากส่วนกิจการนิสิตแล้ว ระบบจะแสดงเป็นไอคอน  ดังรูป 

 

รูปที่ 35 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 

 
  4. การบันทึกรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรม สามารถบันทึกได้เฉพาะที่อยู่ในช่วงเวลาที่ก าหนด

เท่านั้น ให้คลิกปุ่ม  จากนั้นระบบแสดงหน้าจอจัดการรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรมดังรูป ท าการเพ่ิมรายชื่อนิสิต
รายคน หรือรายกลุ่ม โดยคลิกปุ่มเพ่ิมตามต้องการ 

 
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
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5. เมื่อคลิกปุ่ม เพิ่มนิสิต ระบบแสดงรายชื่อนิสิต เลือกรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม ในคอลัมน์
เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม เลือกนิสิต 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอค้นหาข้อมลูนิสิต 

 
6. ระบบแสดงรายชื่อนิสิตที่เพ่ิม คลิก check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
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7. กรณีน าเข้าไฟล์ ให้คลิกแท็บ น าเข้าไฟล์นิสิตที่ท ากิจกรรม  
8. ระบบแสดงหน้าจอน าเข้าไฟล์นิสิตที่ท ากิจกรรม ในส่วนนี้สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างไฟล์น าเข้า 
 

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 

 
9. คลิกปุ่ม Choose File เพ่ือน าเข้าไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม อัพโหลด 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอน าเข้าไฟลน์ิสิตที่ท ากิจกรรม 
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10. เมื่อข้อมูลที่น าเข้าถูกต้อง จะแสดงที่แท็บ ข้อมูลถูกต้อง สามารถบันทึกข้อมูลโดยคลิกปุ่ม 
บันทึก 

 
 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
 
  11. การแนบเอกสาร สามารถท าได้โดยคลิกแท็บ แนบไฟล์เอกสาร ระบบแสดงหน้าจอแนบ
ไฟล์เอกสาร สามารถแนบไฟล์ได้โดยคลิกปุ่ม Choose File และกรอกชื่อไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอแนบไฟล์เอกสารรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรม 
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  12. ระบบแสดงหน้าจอแท็บการยืนยันการตรวจสอบ เลือกนิสิตที่จะยืนยันการตรวจสอบโดย
คลิก check box ในคอลัมน์เลือก แล้วคลิกปุ่ม ยืนยันการตรวจสอบ 

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 
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 13. คลิกเลือกนิสิตที่ต้องการส่งข้อมูลกิจกรรมโดยคลิก check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม 
ส่งข้อมูลกิจกรรม 

 
 

รูปที่ 44 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 
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