
ขั�นตอนการดําเนนิการจดั
กิจกรรม/โครงการ
ขององค์กรนสิติ

ขั้นตอนการดำเนินการจัด
กิจกรรม/โครงการ
ขององค์กรนสิติ
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ขององค์กรนสิติ
ขั้นตอนการดำเนินการจัดกิจกรรม/โครงการ

โครงการที่องค์กรนิสิตดาํเนินงาน
แบ่งตามงบประมาณเงินรายได้เพื่ อกิจกรรมและกีฬาของนิสิต 

สามารถแบ่งออกเป�น 2 ประเภท ดังนี�

1. โครงการที่ไม่ใช้งบประมาณ

2. โครงการที่ใช้งบประมาณ
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องค์กรนิสติจดัทําโครงการตามแบบฟอรม์
การเขยีนโครงการที�ถกูต้องนําสง่สภานิสติ

และนําสง่ให้กับสว่นกิจการนิสติ ก่อนจดัโครงการ 7-10 วนัทําการ

สว่นกิจการนสิติ 
(ผู้ดแูลองค์กร) 

ตรวจสอบความถกูต้อง

กรณีไมเ่ห็นชอบ/มกีารแก้ไข
สว่นกิจการนิสติแจง้องค์กรนสิติเพื�อดําเนนิการแก้ไข

เมื�อผา่นการพจิารณาจากสว่นกิจการนิสติ 
(ผูด้แูลองค์กร)

เสนอรองอธกิารบดีฝ�ายกิจการนสิติ เพื�อพจิารณา

������

�� ��

�� ��

รองอธกิารบดีฝ�ายกิจการนิสติพจิารณาอนมุติัโครงการ�� ��

หลังจากเสรจ็สิ�นโครงการ องค์กรนิสติจดัทํารายงานโครงการ นาํสง่สว่นกิจการนิสติ
โดยดําเนนิการภายใน 45 วนั หลังเสรจ็สิ�นโครงการ

รายงานสรุปผลโครงการ
(สง่ผูด้แูลองค์กร)

สว่นกิจการนสิติตรวจสอบความถกูต้อง กรณีเอกสารมขีอ้ผดิพลาด
จะนาํสง่คืนองค์กรนสิติเพื�อทําการแก้ไข

เสนอรองอธกิารบดีฝ�ายกิจการนสิติเพื�อโปรดทราบ

�� ��

�� ��

����

ขั�นตอนการดําเนนิงานจดักิจกรรม�mโครงการขององค์กรนสิติ
�yโครงการ��ไมใ่ช�้�งบประมาณ�z

จบขั�นตอน
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การปฏิบติั

เงื�อนไข/สิ�งที�ควรทราบ

ส่งโครงการเพื�อขออนุมัติจัดโครงการ 
เสนอรองอธิการบดีฝ�ายกิจการนิสิต

เสนอโครงการมาที�ส่วนกิจการนิสิต ก่อนจัดโครงการ
อย่างน้อย 7-10 วันทําการ
(นับจากวันที�ส่วนกิจการนิสิตได้รบัเรื�อง)

ส่งหนังสือขออํานวยความสะดวกในการจัดกิจกรรม
เช่น ขอใช้สถานที� ขอความอนุเคราะห์ต่าง ๆ เพื� อผ่านความ

เห็นชอบจากผู้อํานวยการส่วนกิจการนิสิต/
รองอธิการบดีฝ�ายกิจการนิสิต

-ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที�ต้องการขอความอนเุคราะหต่์าง ๆ
เป�นการภายในล่วงหน้า

-สง่หนงัสอืขอความอนเุคราะหต่์าง ๆ ตามที�ประสานงานเบื�องต้นแล้วนั�น
มายงัสว่นกิจการนสิติอยา่งนอ้ย 5-7 วนัทําการ ก่อนใชง้านจรงิ

โครงการที�...ไมใ่ช.้..งบประมาณ
ก่อนจัดโครงการและระหว่างดําเนินงานโครงการ

การปฏิบติั

เงื�อนไข/สิ�งที�ควรทราบ
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การปฏิบติั

เงื�อนไข/สิ�งที�ควรทราบ

นิสิตดําเนินการจัดกิจกรรมตามกําหนดโครงการ
ที�ได้รบัอนุมัติ โดยอยู่ในความดูแลของอาจารย์
ที�ปรกึษาองค์กรนิสิต

กรณีที�มีเหตุรา้ยแรง ต้องรบีแจ้งให้มหาวิทยาลัย/
ส่วนกิจการนิสิตทราบโดยเรว็ที�สุด

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทํารายงานประเมินผล
การจัดโครงการตามแบบฟอร์มที�กําหนดไว้
รายงานต่อรองอธิการบดีฝ�ายกิจการนิสิต

กําหนดส่งรายงานมายังส่วนกิจการนิสิต 
ภายใน 45 วัน หลังเสรจ็สิ�นโครงการ

โครงการที�...ไมใ่ช.้..งบประมาณ
ก่อนจัดโครงการและระหว่างดําเนินงานโครงการ(ต่อ)

การปฏิบติั

เงื�อนไข/สิ�งที�ควรทราบ

หลังจัดโครงการ
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องค์กรนิสิตจัดทำโครงการตามแบบฟอร์ม
การเขียนโครงการที่ถูกต้อง
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