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ค ำน ำ  

ตามที่ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้เล็งเห็นถึงความส าคัญของการท ากิจกรรมหรือเข้าร่วม
กิจกรรมของนิสิต ไม่ว่าจะเป็นกิจกรรมในชั้นเรียน หรือกิจกรรมนอกชั้นเรียน ท าให้นิสิตได้ท ากิจกรรมที่เป็น
ประโยชน์ต่อตนเองและสังคม เป็นส่วนส าคัญในกระบวนการพัฒนานิสิตให้เป็นบัณฑิตที่พึงประสงค์ เสริมสร้าง
ประสบการณ์ ทักษะความรู้ ความสามารถพัฒนาการทางด้านบุคลิกภาพ คุณธรรมและจริยธรรมให้แก่นิสิต จึงเป็น
ที่มาของกิจกรรมเสริมหลักสูตร ซึ่งมหาวิทยาลัยได้มีข้อก าหนดในการท ากิจกรรม/เข้าร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เรื่อง การเข้าร่วมกิจกรรมตามหลักสูตรมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี ประกอบด้วย กิจกรรม 3 กลุ่มกิจกรรม ดังต่อไปนี้ 1. กลุมกิจกรรมบังคับ 
2. กลุมกิจกรรมเลือก และ 3. กลุมกิจกรรมบําเพ็ญสาธารณประโยชน

ในการนี้ เพ่ือการบันทึกกิจกรรมเสริมหลักสูตรให้แก่นิสิตได้อย่างสะดวกรวดเร็ว และถูกต้อง 
ส่วนกิจการนิสิต จึงได้คู่มือฉบับนี้ขึ้นเพ่ือสร้างความเข้าใจที่ดีของผู้ปฏิบัติงานด้านกิจการนิสิต ให้ด าเนินการไปใน
ทิศทางเดียวกัน มีความรู้ความสามารถในการจัดการ บริหาร และแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ในเบื้องต้นที่เกิดขึ้นกับ
ระบบการบันทึกกิจกรรมได้อย่างถูกต้อง 

ส่วนกิจกำรนิสิต 
ผู้จัดท ำ 

งานกิจกรรมนิสิต ส่วนกิจการนิสิต ส านักงานอธิการบดี 

่
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วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. การเข้าสู่ระบบ (Log in) 
1.1 เปิด Internet Browser ที่ต้องการ เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก  
URL : https://supreme.swu.ac.th/ 
1.2 แสดงหน้าจอส าหรับ Login เข้าสู่ระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษาดังรูป 
1.3 กรอก บัวศรีไอดี และ รหัสผ่านลงไป ในช่องนิสิต อาจารย์ บุคลากร มศว 
1.4 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

  

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

Log In 

https://supreme.swu.ac.th/
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1.5 ระบบแสดงหน้าจอหลังจาก Log in ให้เลือกกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน กลุ่มงานกิจกรรม (คณะ) 

1.6 กรณีท่ีต้องการออกจากระบบ ให้คลิกที่  Log out 

 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอเลือกกลุ่มสิทธ์ิการใช้งาน 

1.7 ระบบแสดงหน้าหลักระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา ให้คลิก งานกิจกรรมนิสิต 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา 
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1.8 ระบบแสดงหน้าหลักของงานกจิกรรมนิสิตดังรูป  

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าหลักระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
 

เมนูระบบงานกิจกรรมนิสิต ส าหรับเจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิต 

1. งานกิจกรรมนิสิต 
 

- บันทึกแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
- อนุมัติเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
- บันทึกกิจกรรมนิสิต รายบุคคล 
- บันทึกกิจกรรมนิสิต รายกิจกรรม 
- ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 
- พิมพ์ทรานสคริปต์กิจกรรมนิสิต 

2. รายงาน 
 

- การสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
- การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 
- การสืบค้นการจัดกิจกรรม 
- รายงาน กน.101 รายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม 
- รายงาน กน.102/1 การผ่านกิจกรรมของนิสิต 
- รายงาน กน.103 นิสิตผ่านกิจกรรม รายบุคคล 
- รายงาน กน.104 รายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วม

กิจกรรม 
- รายงานสถานะการเข้าร่วมกิจกรรมตามรายชื่อ

นิสิต (แยกตามกลุ่มกิจกรรม) 
- รายงานสรุปผลการเข้าร่วมกิจกรรมด้านสมรรถนะ 

รายบุคคล 
- ข้อมูลสถิติการเข้าร่วมกิจกรรม 
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2. งานกิจกรรมนิสิต 
2.1 การบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

 
ภาพแสดงขั้นตอนการขออนุมัติเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิตผ่านระบบ 

 
      การเพ่ิมแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตมีข้ันตอนดังนี้ 

2.1.1 การเพิ่มแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต  
1. คลิกเมนู บันทึกแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

  
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
 
 

1 



๕ 
 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต การค้นหาข้อมูลให้คลิก
ที่ ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องส าหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเงื่อนไขในการค้นหา
ที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

3. ระบบแสดงข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตตามเงื่อนไขการค้นหา  

การเพ่ิมแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตรายการใหม่ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 
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4. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต  
 

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอเพิ่มแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสติ 

กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ ดังนี้ 
- เลือกภาค/ ปีการศึกษา 

- เลือกประกาศบังคับใช้ปี 

- เลือกระดับการศึกษา 

- เลือกกลุ่มกิจกรรม 

- เลือกชื่อกิจกรรม/โครงการ โดยคลิกปุ่ม  

- เลือกหน่วยงานที่จัดกิจกรรม โดยคลิกปุ่ม  

- เลือกวันที่จัดกิจกรรม 

- กรอกเวลาที่จัดกิจกรรม 

- กรอกจ านวนนิสิตเข้าร่วมโครงการ 

- สามารถแนบไฟล์เอกสาร โดยคลิกปุ่ม   

- กรอกรายละเอียดต่างๆ  
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5. เมื่อกรอกข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  

รูปที่ 9 แสดงหน้าจอเพิ่มแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสติ 

 
6. ระบบจะแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม OK  

 

รูปที่ 10 แสดงหน้าตา่งแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 
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7. ระบบแสดงข้อมูลแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิตทีเ่พิ่ม ในส่วนนี้สามารถพิมพ์รายงาน แก้ไขข้อมลู 
ลบข้อมูล และส่งแบบค าขอได ้

 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 
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2.1.2 การแก้ไขแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

   1. คลิกปุ่ม แก้ไข ตามรายการที่ต้องการ  

 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

2. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต แก้ไขข้อมูลตามต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 13 แสดงหน้าจอแกไ้ขแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

1 
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2.1.3 การลบแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 

 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแจ้งยืนยันการลบข้อมูล ให้คลิกปุ่ม OK  

 

รูปที่ 15 แสดงหน้าตา่งแจ้งยืนยันการลบข้อมลู 
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2.1.4 การส่งข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม  ส่งข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 

 

รูปที่ 166 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิติ 

2. ระบบแสดงหน้าจอแจ้งเตือนการส่งข้อมูล หากต้องการส่งข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK หากไม่
ต้องการส่งข้อมูลให้คลิกปุ่ม Cancel  

 

รูปที่ 1717 แสดงหน้าต่างแจ้งเตอืนการส่งข้อมูล 

3. เมื่อส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงสถานะ “รออนุมัติ” 

 

รูปที่ 18 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 
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2.2 การอนุมัติเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
1. คลิกเมนู อนุมัติเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 19 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจออนุมัติเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต รออนุมัติ ดังรูป การค้นหาข้อมูลให้ระบุ

เงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 20 แสดงหน้าจอเมนูอนุมัตเิลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสติ 
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3. ระบบแสดงหน้าจอกิจกรรม/โครงการที่รออนุมัติ ในส่วนนี้สามารถอนุมัติ/แก้ไขข้อมูล ดูข้อมูล 
และลบข้อมูลได้ 

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอเมนูกิจกรรม/โครงการที่รออนุมตัิเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

 

2.2.1 การอนุมัติ/แก้ไขข้อมูลเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม   อนุมัติ/แก้ไขข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 
 
 

 
 

รูปที่ 22 แสดงหน้าจออนุมตัิ/แกไ้ขเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 
 

2.  ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
3.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 23 แสดงหน้าจอข้อมลูแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 
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3. การอนุมัติเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต ให้คลิกตรงสถานะการอนุมัติ จากนั้นระบบแสดง

หน้าจอดังรูป ท าการตรวจสอบรายละเอียดข้อมูล หากข้อมูลถูกต้อง ให้คลิกปุ่มบันทึก 

 
 

รูปที่ 24 แสดงหน้าจออนุมตัิเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
 

4. เมื่ออนุมัติเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก อนุมัติ/ไม่อนุมัติ จะแสดงหน้าจอเลขท่ี
อ้างอิงกิจกรรมนิสิตทีผ่่าน/ไมผ่่านการอนุมัติดังรูป การค้นหาข้อมูลให้ระบุเง่ือนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากน้ันคลิก
ปุ่ม ค้นหา 

5.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 25 แสดงหน้าจอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิตที่ผ่าน/ไม่ผ่านการอนุมัติ 
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2.2.2 การลบแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจออนุมตัิเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

2. ระบบแจ้งยืนยันการลบข้อมูล ให้คลิกปุ่ม OK  

 

รูปที่ 27 แสดงหน้าตา่งแจ้งยืนยันการลบข้อมลู 
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๑๖ 
 

 

2.2 การบันทึกกิจกรรมนิสิต รายบุคคล 
1. คลิกเมนู บันทึกกิจกรรมนิสิต รายบุคคล 

  
รูปที่ 188 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนิสิต รายบุคคลดังรูป การค้นหาข้อมูลให้ระบุเงื่อนไขในการ

ค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 29 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายบุคคล 

3. การบันทึกกิจกรรม รายบุคคล ให้คลิกปุ่ม  
 

 
 

รูปที่ 30 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายบุคคล 
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๑๗ 
 

 

4. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดจการท ากิจกรรมของนิสิตดังรูป ท าการเพิ่มข้อมูล  
โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 31 แสดงหน้าจอรายละเอียดการท ากิจกรรมของนิสติ 
 

5. เมื่อคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ระบบแสดงเพ่ิมรายละเอียดการท ากิจกรรมของนิสิต   
โดยสามารถ เลือกจากเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรม หรือ บันทึกข้อมูลเอง จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 32 แสดงหน้าจอเพิม่รายละเอียดการท ากิจกรรมของนิสิต 

4 

5 



๑๘ 
 

 

2.3 การบันทึกกิจกรรมนิสิต รายกิจกรรม 
1. คลิกเมนู บันทึกกิจกรรมนิสิต รายกิจกรรม 

  
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมดังรูป การค้นหาข้อมูลให้ระบุเงื่อนไขในการ
ค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 34 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 
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๑๙ 
 

 

  3. ระบบแสดงข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา รายการที่ผ่านการ

ตรวจสอบจากส่วนกิจการนิสิตแล้ว ระบบจะแสดงเป็นไอคอน  ดังรูป 

 

รูปที่ 35 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 

 
  4. การบันทึกรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรม สามารถบันทึกได้เฉพาะที่อยู่ในช่วงเวลาที่ก าหนด

เท่านั้น ให้คลิกปุ่ม  จากนั้นระบบแสดงหน้าจอจัดการรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรมดังรูป ท าการเพ่ิมรายชื่อนิสิต
รายคน หรือรายกลุ่ม โดยคลิกปุ่มเพ่ิมตามต้องการ 

 
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
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๒๐ 
 

 

5. เมื่อคลิกปุ่ม เพิ่มนิสิต ระบบแสดงรายชื่อนิสิต เลือกรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม ในคอลัมน์
เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม เลือกนิสิต 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอค้นหาข้อมลูนิสิต 

 
6. ระบบแสดงรายชื่อนิสิตที่เพ่ิม คลิก check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
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๒๑ 
 

 

7. กรณีน าเข้าไฟล์ ให้คลิกแท็บ น าเข้าไฟล์นิสิตที่ท ากิจกรรม  
8. ระบบแสดงหน้าจอน าเข้าไฟล์นิสิตที่ท ากิจกรรม ในส่วนนี้สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างไฟล์น าเข้า 
 

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 

 
9. คลิกปุ่ม Choose File เพ่ือน าเข้าไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม อัพโหลด 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอน าเข้าไฟลน์ิสิตที่ท ากิจกรรม 
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10. เมื่อข้อมูลที่น าเข้าถูกต้อง จะแสดงที่แท็บ ข้อมูลถูกต้อง สามารถบันทึกข้อมูลโดยคลิกปุ่ม 
บันทึก 

 
 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
 
  11. การแนบเอกสาร สามารถท าได้โดยคลิกแท็บ แนบไฟล์เอกสาร ระบบแสดงหน้าจอแนบ
ไฟล์เอกสาร สามารถแนบไฟล์ได้โดยคลิกปุ่ม Choose File และกรอกชื่อไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอแนบไฟล์เอกสารรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรม 
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  12. ระบบแสดงหน้าจอแท็บการยืนยันการตรวจสอบ เลือกนิสิตที่จะยืนยันการตรวจสอบโดย
คลิก check box ในคอลัมน์เลือก แล้วคลิกปุ่ม ยืนยันการตรวจสอบ 

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 
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๒๔ 
 

 

 13. คลิกเลือกนิสิตที่ต้องการส่งข้อมูลกิจกรรมโดยคลิก check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม 
ส่งข้อมูลกิจกรรม 

 
 

รูปที่ 44 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 
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๒๕ 
 

 

 14. สามารถเรียกดูข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรม โดยไอคอน   

 

รูปที่ 45 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 

 15. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมดังรูป 

 

รูปที่ 46 แสดงหน้าจอข้อมลูกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 
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16. การบันทึกกิจกรรมด้านสมรรถนะนิสิต สามารถเรียกดูกิจกรรมและแนบไฟล์รายงานสรุปผล

โครงการ โดยคลิกที่  

 

รูปที่ 47 แสดงหน้าจอข้อมลูสรุปผลโครงการด้านสมรรถนะนิสติ 
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3. รายงาน 
3.1 การสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกเมนู การสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

  
รูปที่ 48 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต การค้นหาข้อมูล ให้คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องส าหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 49 แสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
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๒๘ 
 

 

3. ระบบแสดงข้อมูลสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตตามเงื่อนไขการค้นหา  

 

รูปที่ 50 แสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
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๒๙ 
 

 

3.2 การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต  
1. คลิกเมนู การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 

  
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่าน/ไม่ผ่านกิจกรรมนิสิต การค้นหาข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขใน
การค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 52 แสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 
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๓๐ 
 

 

3. ระบบแสดงข้อมูลการผ่านกิจกรรมนิสิตตามเงื่อนไขการค้นหา ในส่วนนี้สามารถดูประวัติการ

ผ่านกิจกรรมนิสิตได้ โดยคลิกปุ่ม  ตามรายชื่อที่ต้องการ 

 

รูปที่ 53 แสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 
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๓๑ 
 

 

4. ระบบแสดงหน้าจอตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 

 

รูปที ่54 แสดงหน้าจอตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 
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๓๒ 
 

 

3.3 การสืบค้นการจัดกิจกรรม 
1. คลิกเมนู การสืบค้นการจัดกิจกรรม 

  
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรม การค้นหาข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ 

จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 56 แสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรม 
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๓๓ 
 

 

3. ระบบแสดงข้อมูลการจัดกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา ในส่วนนี้สามารถส่งออกข้อมูลได้ 2 รูปแบบ 
คือ ออกรายงาน PDF และออกรายงาน EXCEL 

 

รูปที่ 57 แสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรม 

  

3 



๓๔ 
 

 

3.4 การรายงาน กน.101  
1. คลิกเมนู รายงาน กน.101  

  
รูปที่ 58 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม การค้นหาข้อมูล ให้ 
ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 59 แสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสติที่เข้าร่วมกิจกรรม 
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๓๕ 
 

 

3. ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงานได้ในรูปแบบ PDF และ EXCEL 
4. กรณีต้องการส่งออกไฟล์ในรูปแบบ EXCEL ให้คลิกปุ่ม ออกรายงาน EXCEL 

 

รูปที่ 60 แสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสติที่เข้าร่วมกิจกรรม 
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๓๖ 
 

 

5. ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ สามารถคลิกท่ีชื่อไฟล์เพ่ือเปิดดูข้อมูลได้  

 

รูปที่ 61 แสดงหนา้จอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสติที่เข้าร่วมกิจกรรม 

6. เมื่อเปิดไฟล์แล้วจะแสดงหน้าจอรายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรมในรูปแบบ Microsoft Excel ดังรูป 

 
รูปที่ 62 แสดงหน้าจอรายชื่อผู้เขา้ร่วมกิจกรรมในรูปแบบ Microsoft Excel 
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3.5 การรายงาน กน.102/1  
1. คลิกเมนู รายงาน กน.102/1  

  
รูปที่ 63 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอรายงาน กน.102/1 รายงานการผ่าน/ไม่ผ่านกิจกรรมของนิสิต การค้นหา
ข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 64 แสดงหน้าจอรายงาน กน.102/1 รายงานการผ่านกิจกรรมของนิสิต 
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๓๘ 
 

 

3. ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงานได้ในรูปแบบ PDF และ EXCEL 
4. กรณีต้องการส่งออกรายงานในรูปแบบ Excel ให้คลิกปุ่ม ออกรายงาน EXCEL 

 

รูปที่ 65 แสดงหน้าจอรายงาน กน.102/1 รายงานการผ่านกิจกรรมของนิสิต 
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๓๙ 
 

 

3.6 การรายงาน กน.104 
1. คลิกเมนู รายงาน กน.104 

  
รูปที่ 66 แสดงหนา้จอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอรายงาน กน.104 รายงานรายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรม การค้นหาข้อมูล 
ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับจากนั้น
คลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 67 แสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไมเ่ข้าร่วมกจิกรรม 
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๔๐ 
 

 

3. ระบบแสดงรายงานรายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงาน
ได้ในรูปแบบ PDF และ EXCEL 
4. กรณีที่ต้องการส่งออกไฟล์ในรูปแบบ EXCEL ให้คลิกปุ่ม ออกรายงาน EXCEL  

 

รูปที่ 68 แสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไมเ่ข้าร่วมกจิกรรม 

 
5. ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ สามารถคลิกท่ีชื่อไฟล์เพ่ือเปิดดูข้อมูลได้  

 

รูปที่ 69 แสดงหนา้จอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไมเ่ข้าร่วมกจิกรรม 

  

3 

5 

4 



๔๑ 
 

 

 6. เมื่อเปิดไฟล์แล้วจะแสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรมในรูปแบบ Microsoft 
Excel ดังรูป 

 
รูปที่ 70 แสดงหนา้จอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไมเ่ข้าร่วมกจิกรรมในรปูแบบ Microsoft Excel 
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๔๒ 
 

 

ระยะเวลาการปฏิบัตใินแต่ละขั้นตอน 
 

1. การขออนุมัติเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตผ่าน ระบบ SUPREME 2019 
• เจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิตต้องอนุมัติเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต ภายใน 3 – 7 วันท าการก่อนการจัด

กิจกรรม/โครงการ 
2. การบันทึกกิจกรรม 

• การบันทึกกิจกรรม รายบุคคล : เจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิตต้องบันทึกกิจกรรม รายบุคคล ให้แก่
นิสิต ภายใน 7 – 15 วันท าการหลังจากนิสิตน าส่งข้อมูล 

• การบันทึกกิจกรรม รายกิจกรรม : เจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิตต้องบันทึกกิจกรรม รายกิจกรรม 
ให้แก่นิสิต ภายใน 15 วันท าการหลังจากกิจกรรม/โครงการเสร็จสิ้น 

3. การตรวจสอบการบันทึกกิจกรรม 
• การบันทึกกิจกรรมในเลขที่อ้างอิงกิจกรรม : เจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิตต้องตรวจสอบบันทึก

กิจกรรมของคณะ/วิทยาลัย ภายใน 7 – 15 วันท าการ หลงัจากคณะ/วิทยาลัยบันทึกกิจกรรม
เรียบร้อยแล้ว 

• การบันทึกกิจกรรม รายบุคคล : เจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิตต้องตรวจสอบ/ด าเนินการบันทึก
กิจกรรมให้แก่นิสิต ภายใน 7 – 15 วันท าการ หลังจากนิสิตยื่นค าร้องขอตรวจสอบการบันทึก
กิจกรรม 

4. เจ้าหน้าที่ส่วนกิจการนิสิตตรวจสอบ/ด าเนินการแนบไฟล์สรุปผลโครงการด้านสมรรถนะนิสิต ภายใน 
15 – 30 วันท าการ หลังจากคณะ/วิทยาลัยด าเนินการส่งสรุปผลโครงการด้านสมรรถนะนิสิตผ่าน
ระบบ SUPREME2019  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๓ 
 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
- ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เรื่อง การเข้าร่วมกิจกรรมตามหลักสูตรมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตร 2 ปี (ต่อเนื่อง) พ.ศ. 2561 
- ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เรื่อง การเข้าร่วมกิจกรรมตามหลักสูตรมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2563 
 




